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Cadigo

Series, subseries y tipologia documental

D

S

Sb

NORMA/ SIG

Soporte Retencion Disposicion

Procedimiento

P E o AG AC |CT | E D S

003403

03

000

ACUERDOS

003403

03

001

Acuerdos de confidencialidad

Numeral 5 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: Documento por medio del cual los contratistas se comprometen a no revelar informacion de
caracter confidencial que les es suministrada para la ejecucion de sus obligaciones contractuales.

La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Acuerdo de confidencialidad

003403

03

004

Acuerdos de intercambio de informacién

Numeral 1 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por constituirse en el documento en el que se
fijlan los términos y condiciones bajo los cuales las partes intercambiaran la informacion que se especifica en un
Documento Técnico-Anexo, garantizando la confidencialidad de la misma y de todos los datos que seran suministrados.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Acuerdo de intercambio de informacion

003403

29

000

INFORMES

003403

29

066

Informes de gestion de seguridad de la informacion

Articulo 54 de la Resolucion 1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los resultados de las actividades
relacionadas con la gestion de la seguridad de la informacion en la Aeronautica Civil.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud de informacion

Informe de gestion de la seguridad de la informacion

003403

31

000

INSTRUMENTOS DE CONTROL
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S
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P E o)
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003403

31

003

Instrumentos de control de acceso a componentes
tecnoldgicos

Procedimiento para controlar el Acceso de
Usuarios a Componentes Tecnoldgicos GINF-
6.0-06-17

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo actividades para controlar la creacién, modificacion, inactivacion, eliminacion y/o bloqueo de
accesos de los usuarios a los diferentes Componentes Tecnoldgicos de la Aerocivil.

La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud de acceso a componentes tecnoldgicos

Solicitud de acceso a sistemas de informacion y
aplicativos usuarios externos

GINF-6.0-12-002

Registro y control de solicitudes de accesoa CT

003403

31

004

Instrumentos de control de acceso a usuarios
privilegiados

Control de Acceso a Usuarios Privilegiados
GINF-6.0-06-22

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: Actividades para controlar la creacion, modificacion, bloqueo, inactivacion y/o eliminacion de
accesos de los usuarios privilegiados a los sistemas operativos, bases de datos, elementos activos de red (switches,
enrutadores) o cualquier otro Componente Tecnoldgico de la Aerocivil.

La eliminacion de los documentos se efectta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud de acceso a Usuarios Privilegiados

GINF 4.0-12-09

Informe de creacion del acceso solicitado

Informe de negacion del acceso solicitado

Pagina 2




AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD AL S TRATIVA ESPECIAL

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Principio de Procedencia:

3003

Clave: GDOC-1.0-12-003

Versién: 5

Fecha de aprobacion: 17/08/2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INFORMATICA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SEGURIDAD DE INFORMACION

Cadigo

S
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003403

31

006

Instrumentos de control de autodiagndstico

Numeral 1 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Se elimina porque la documentacién, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: Controles para auto diagnosticar la infraestructura informatica, los datos personales y datos
abiertos a cargo de la Aerocivil. Datos Personales: Instrumento que permite almacenar la informacién de
autodiagnostico de bases de datos personales que cumplan con los requerimientos de normatividad aplicables. Datos
Abiertos: Instrumento que permite aimacenar la informacion de autodiagndstico de datos abiertos que cumpla con los
requerimientos incluidos dentro de la politica de gobierno digital. Infraestructura critica: Instrumento que permite
almacenar la informacion de las infraestructuras estratégicas soportadas por Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones (TIC) o Tecnologias de Operacion (TO), cuyo funcionamiento es indispensable, por lo que su
perturbacion o destruccion tendria un grave impacto sobre los servicios esenciales. “Fuente: Ministerio de Defensa".

La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Control de autodiagnéstico de infraestructura critica

Control de autodiagnostico de datos personales

>

Control de autodiagnéstico de datos abiertos

003403

31

025

Instrumentos de control para el acceso,
autorizacion de software y aplicaciones

Numeral 1 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: controles para la entrada y salida de equipos de las instalaciones de la Aerocivil, asi como las
autorizaciones para el acceso a paginas web y la instalacion de software requerido por los funcionarios de la entidad.

La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desemperio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Autorizacion de acceso a paginas Web

Autorizacion para el acceso a puertos

>

Autorizacion de software
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D S

Sb
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NORMA/ SIG
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P E o) AG AC |CT | E D S

Procedimiento

003403 | 31

042

Instrumentos de control para la administracion de
cupos certificados de firma digital

Protocolo asignacion de cupos usuarios
para la UAEAC GINF-6.0-08-06
Renovacion Certificados Digitales usuarios
GINF-6.0-08-07

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: Administrar los cupos para la U.A.E.A.C. debido a que se maneja un mayor volumen de
Certificados Digitales. Renovar los Certificados Digitales (Token) de los usuarios de la U.A.E.A.C. debido a que tienen
vigencia de (1) afio y posteriormente pierden su vida util.

La eliminacion de los documentos se efectta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacién. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Cuadro control de usuarios

Cédula de ciudadania

Certificacion laboral

Mensaje de pre aprobacion

Notificacion de renovacion y aprobacion

XXX |X|X

003403 | 31

060

Instrumentos de control para la entrada y salida de
equipos y aceptacion de politicas de manejo de
seguridad de la informacion

Numeral 1 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.

Contenido informativo: controles para la entrada y salida de equipos de las instalaciones de la Aerocivil, asi como las
autorizaciones para el acceso a paginas web y la instalacion de software requerido por los funcionarios de la entidad.

La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desemperio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Autorizacion de ingreso de equipos al dominio

Aceptacion de politicas

003403 | 41

000

MANUALES

003403 | 41

015

Manuales para la administracion de los sistemas
de informacion

Numeral 8 del articulo 54 de la Resolucion
1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener el conjunto de documentos con
las politicas normas, estandares y roles del Sistema de Seguridad de la Informacion.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version del Modelo.

Pagina 4




AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD AL S TRATIVA ESPECIAL

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Principio de Procedencia:

3003 Clave: GDOC-1.0-12-003 Version: 5 Fecha de aprobacion: 17/08/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INFORMATICA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SEGURIDAD DE INFORMACION
Codigo Soporte Retencion Disposicion
Series, subseries y tipologia documental NORMA/ SIG Procedimiento
D | s | sb P|E|o| A | A [cT|E|[D| s
Manual para la administracién de los sistemas de X
informacion
003403 | 42 000 |MODELOS
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener el conjunto de documentos con
. - . N las politicas normas, estandares y roles del Sistema de Seguridad de la Informacion.
003403 | 42 001 !\nodelos .d’e seguridad y privacidad de la Modelo de, s eguridad y privacidad de fa 2 8 X Nor?nas retencion documental: Dyisciplinarios. Articulo 30 ge la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
informacién - MSPI informacion - MSP GINF-6.0-21-001 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version del Modelo.
Procedimientos X
Protocolos X
Guias X
Estandares X
Plan de divulgacion y sensibilizacion en seguridad de la X
informacion
Plan de auditoria del Sistema de Gestion de Seguridad X
de la Informacién - SGSI
Plan de Seguimiento y Revision del Modelo de X
sequridad v privacidad de la Informacién - MSPI
Plan de mantenimiento del Modelo de seguridad y X
privacidad de la Informacion - MSPI
Plan de comunicaciones X
Plan de planificacion y control operacional X
Informes asociados al Modelo de seguridad y X
privacidad de la Informacién - MSPI
003403 | 46 000 [POLITICAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener el lineamiento para la gestion
eficaz de la seguridad de la informacion, orientando sus esfuerzos en pro de garantizar su Integridad, Confidencialidad y
Disponibilidad, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales, en un entorno de mejora continua.
003403 | 46 008 |Politicas de seguridad de la informacién Politica de seguridad de la informacion GINF- 2 8 X X ngitalizacién. La reproducgién tévcnica se reglilz'a con fineslde consulta desarrollandg el procedimiento establecido en el
6.0-21-01 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version de las politicas.
Plan de implementacion de las politicas de seguridad y X
privacidad de la informacion
Politica de seguridad de la informacion X
Politica de procesamiento de la informacion X
Normas, procedimientos operativos y documentacion X
Confidencialidad de la informacién X
Contrato, alianza o convenio con terceros X
Comunicacion electrénica X
Administracion de la seguridad de la informacion X
Almacenamiento y respaldo de la informacion X
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Acceso a la informacion X
Administracion de cambios X
Aceptacion de la politica de seguridad de la informacion X
003403 | 48 000 |PROGRAMAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener las actividades para divulgar a los
usuarios de los Componentes Tecnolégicos el uso y aplicacion de las Politicas, Normas, Procedimientos y Estandares
003403 | 48 037 Programas de sensibilizacion en seguridad de la Procedimiento para divulgar el Modelo de 2 8 X del Modelo de Seguridad Informatica para sensibilizar en el adecuado manejo y seguridad de la informacion.
informacion Seguridad Informatica GINF-6.0-06-020 Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Estrategia de sensibilizacion X
Campafia publicitarias X
Presentacion del programa de sensibilizacion X
Encuesta de evaluacion X
Informe de divulgacion X
Evaluacion conocimientos seguridad de la informacion GINF-6.0-12-005 X
Lista de chequeq cumphm@nto de \aﬂnormatlwdad del GINF-6.0-12-007 X
modelo de seguridad de la informacion
003403 | 52 000 |[REGISTROS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener el registro de los elementos de
hardware y de software de procesamiento, almacenamiento y comunicaciones, bases de datos y procesos,
procedimientos y recursos humanos asociados con el manejo de los datos y la informacion misional, operativa y
inistrati la entidad. Inf i0 i fi la enti | fimi
003403 | 52 002 |Registros de activos de informacion Ley 1712 de 2014 2 8 X ?:nrzilg:e;atlva de la entidad. Informacion que se recibe, transforma y produce en la entidad en el cumplimiento de sus
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Matriz pa.r'a la Gestion y Clasificacion de los Activos de GINF-6.0-12-040 X
Informacién
Se elimina porque la documentacion, una vez agotados los periodos de retencion pierde vigencia y porque la
informacion se consolida en el Informe de gestion de la seguridad de la informacion que tiene como disposicion final
conservacion total.
Contenido informativo: actividades necesarias para la creacion, modificacion y eliminacion de usuarios y asignacion de
perfiles y ambitos de acceso que se requieran en el Sistema de Informacion SIIF NACION.
La eliminacion de los documentos se efecttia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion. Los
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del Coordinador
003403 | 52 040 Registros de usuarios y perfiles del Sistema de Protocolo registro de usuarios y perfiles SIIF 2 18 X del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la
Informacion Financiera - SIIF NACION Il GINF-6.0-08-10 coordinacion del Coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos debe ser
autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de
Documentos.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la pérdida de vigencia del certificado de firma digital.
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FORMATO

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD AL S TRATIVA ESPECIAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Principio de Procedencia:

3003 Clave: GDOC-1.0-12-003 Version: 5 Fecha de aprobacion: 17/08/2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INFORMATICA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SEGURIDAD DE INFORMACION
Codigo Soporte Retencion Disposicion
Series, subseries y tipologia documental NORMA/ SIG Procedimiento
D | s | sb P|E|o| A | A [cT|E|[D| s
Sollcn‘ud A5|gnaC|.9n Certificado de Firma Digital GFIN-7.0-12-050 X
Usuario SIIF Nacion
Solicitud de creacion cuenta de usuario X
Solicitud de modificacién cuenta de usuario X
Notificacion del registro de la solicitud - correo X
electronico
003403 | 54 000 |REPORTES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion que permite
identificar, valorar, priorizar, comunicar y controlar eventos que puedan causar o hayan causado una afectacion o
pérdida de Confidencialidad, Integridad o Disponibilidad de la informacion soportada en los activos informaticos de la
Procedimiento para atender Incidentes de UAEAC. Evento adverso que atente contra la confidencialidad, disponibilidad y/o integridad de la informacion soportada
" . . L en la plataforma tecnolégica de la UAEAC y cualquier violacion o amenaza de violacion a las Politicas, Normas, Roles o
Reportes para la atencion de incidentes de Seguridad Informéatica GINF-6.0-06-19 . ) o
003403 | 54 006 seguridad de la informacién Guia Basica de Respuesta a Incidentes de 2 18 | X X Estandares del Modelo de Seguridad de la Informacion.
. o Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Seguridad de la Informacion GINF-6.0-15-001 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General
grado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo Genera
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Reporte de incidente X
Informe de atencion de incidente X
Evidencia del incidente X
Cadena de custodia X
Informe de anélisis del componente X
Informe final de diagndstico y recomendaciones X
Notlflcac!c?n por infraccion al modelo de seguridad de la GINF-6.0-12-003
informacion
Acta de reunion lecciones aprendidas X
Registro de suspensiones X
Informe de seguimiento a recomendaciones X

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestién. AC: Archivo Central

Codigo: D: Dependencia. S: Serie
documental. Sb: Subserie documental

S,_‘;?o«z{ I Qoo w l‘Q’//ﬁ

CT: Conservacién total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion.
S: Seleccion.

Soporte: P: Papel. E: Electronico. O: Otros
soportes - video, audio, etc.

URIEL BEDOYA CORREA
Coordinador Grupo Archivo General

GLADYS CANACUE MEDINA
Secretaria General (E)
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